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67 отдел организации учебного процесса (эти)

67-0l

Приказы, инструктивные писБма Министерст-
ва науки и высшего образования Российской
Фелераuии, отраслевых министерств и
ведомств по учебно-методиgеским вопросам,
присланные длЯ сведения

дмн
ст. 19а
прим.

6] -02 Протоколы заседаний ученого совета
институ,га

Постоянно
ст. 1 8д

67-0з
Приказы, распоряжения СГТУ по основной
деятельности. Копии

дмн
ст. l9a

ГIод;rинники

- в де;tе Ng

з9-02,39-03

67 -04 Приказы СГТУ по личному составу студентов.
Ксlпии

дмн
ст. 4З4а

Подлинники
- в деле
Ns З9-08

67-05
Указания директора по планированию,
организации и контролю учебного процесса

Постоянно
ст. l 9а

67 -06
F{ормативные документы по планированию.
организации и контролю учебного процесса

1г.
ст. 8б

После
замены
новыми

6] -07 Полоrкение об инстит,уте. отделе 1-Iостоянно
ст. 3За

67_08 flо;Iжностные инструкции сотрудников 50 л.
ст.44З

67-09
Годовой план работы института, отдела по
научно-исследовательской работе

Постоянно
ст. 198а

67_10
['одовой отчет института, отдела по научно-
исследовательской работе

Постоянно
ст.2||а

67 -|1 Учебные карточки студентов

75 л. ЭПК
ст. 489а
пмп

По окон-
чании обу-
чения llepe-
даются в

архив уни-
верситета в

составе
личных дел
студентов



1 2 аJ 4 5

67-12
Щокументы (протоколы. постановления
комиссии, представления" списки, заявления,
справки) по назначению стипендий студентам

5л,
ст. 495
пмп

67 -1з С]писки студентов по группам (контингент)
10 л.

ст.462
пмп

67-|4 За.летные и экзаменационные ведомости 5л.
ст. 508 ПМП

67 -l5 расписание занятий lг.
ст.495

67 -|6
flокументы (заявления студентов, объясни-
тельные записки и др.) не вошедшие в состав
-lичных дел

3г.
ст. 438а

67 -17
Переписка с организациями и гражданами по
вопросам работы института, отдела

5 л. ЭПК
ст. 70

67-18
Журналы регистрации оснований к приказам
(заявлений студентов, служебных записок
директора и т.д.)

5л.
ст. 182г

67 -|9 Журнал регистрации входяшiей документации 5л.
ст. 182г

67 -20
Журнал регистрации исходящей
документации

5л.
ст. 1 82г

67 -2л
Журнал выдачи справок-вызовов для
студентов-заочников

5л.
ст. l82г

67-22
журналы учета и выдачи экзаменационньж
листов. экзаменационных ведомостей и
индивидуаJтьных планов

5л.
ст. l82г

67-23
Журнал учета успеваемости, проведения
занятий, посещаемости студентов, сводные
ведомости

5л.
ст. 605
тп l989

Сводные
ведомости

успеваемос-
ти студентов
не менее
25 лет

67 -24 журна,r учета Выдачи академических справок
5л.
ст. l77

67-25
Журнал регистрации договоров и контрактов о
целевой контрактной подготовке

5л.
ст.292е

67-26
Журна,r регистрации договоров с оплатой за
обучение на договорной основе

5л.
ст,292е

67 -27
Журналы регистрации медицинских справок,
справок с места работы

5л.
ст. l82г

67-28 Журналы учета инструктажа по охране труда 5л.
ст.42Зб

67 -29
Акты приема-передачи дел в студенческий
отдел кадров

5л.
ст.973
пмп

67-j0 [lсlменкrIа,гура де.l1 института. отдела Зг.
ст. 157
прим.
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67-31
Описи на дела, переданные в архив

университета

3 г,
cr.172
lIрим.

После ут-
верждения
(согласова-
ния) описей

67-з2 Акr,ы о выделении дел к уничтожению
Постоянно
ст. l70

В госуларст-
венный архив
передаются
при ликви-
дации орга-
низации

l]иректор ЭТИ

соГллсовАttо

|w

й

и"

начальник общего отдела
u4.t,, а,ЦfuЦч 202l г.

----г-

заве:чюший апхивом
,, $,, е/L&Ца 2о21 г.
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